Zalgcznik do uchwaty Nr 04/X111/2017
Zarzadu Stowarzyszenia ,,Lider
Pojezierza” z dnia 16 listopada 2017 r.
Zatacznik nr 3 do umowy ramowej

A. Procedury naboru wnioskéw o przyznanie pomocy na operacje

realizowane przez podmioty inne niz lgd i wyboru operacji objetych tymi

whnioskami

Uzyte w Procedurach okreslenia i skroty oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

Program — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

rozporzadzenie nr 1303/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.);

rozporzadzenie nr 640/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11
marca 2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub
wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci

bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz. Urz.
UE L 181 z 20.06.2014, str. 48);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatlem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378 122017 r. poz. 51 1475);

ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 562,
624, 892, 935 i 1475);

ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 i 1475);

rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015
r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
22017 r., poz. 772 i 1588);

LGD — lokalna grupa dziatania;

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢;

10) rada — organ do ktorego wiasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy

RLKS;

11) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt

1 lit d ustawy RLKS;

12) ZW — Zarzad Wojewoddztwa, z ktorym LGD zawarta umowe ramowa;



13) poddziatanie - poddziatanie ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014
—2020;

14) ogloszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy — ogtoszenie o naborze wnioskow o udzielenie
wsparcia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

15) wniosek o przyznanie pomocy — wniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang przez
podmiot inny niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ wlasng LGD albo wniosek
0 przyznanie pomocy na projekt grantowy, o ktorych mowa w § 20 ust. 1 i 2 rozporzadzenia LSR,
bedace jednocze$nie wnioskami o udzielenie wsparcia na operacj¢ realizowang przez podmiot
inny niz LGD albo wniosek o udzielenie wsparcia na projekt grantowy lub operacje wlasnag LGD,
o ktérych mowa w art. 20 ustawy RLKS;

16) umowa 0 przyznaniu pomocy — umowa, o ktorej mowa w art. 34 ust. 1 ustawy ROW;

17) ogloszenie naboru wnioskOw o powierzenie grantdow — ogloszenie o naborze wnioskow
0 powierzenie grantdow do wykonania zadan stuzacych osiggnigciu celu projektu grantowego;

18) wniosek o powierzenie grantu — wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spojnosci, na realizacje zadan stuzacych
osiggnieciu celu projektu grantowego, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

19) umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana mi¢dzy grantobiorcg a beneficjentem projektu
grantowego (LGD), o ktérej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, w
zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

20) projekt grantowy - operacja, o ktorej mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS;

21) zadanie — wyodrebniony zakres projektu grantowego, ktory ma by¢ realizowany przez
pojedynczego grantobiorce, zgodnie z umowa o powierzenie grantu;

22) grant - grant, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS;

23) grantobiorca — podmiot wybrany przez LGD, o ktorym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS oraz
art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spojnosci, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS.

I. WNIOSKODAWCY

1. Osoba fizyczna, jezeli jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j,
jest pelnoletnia, ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR i nie prowadzi
dziatalnosci gospodarcze;.

2. Podmiot wykonujgcy dziatalno$¢ gospodarczg w formie mikroprzedsiebiorstwa albo matego
przedsiebiorstwa, jezeli miejsce oznaczone adresem, pod ktorym wykonuje dziatalnosé
gospodarczg, wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

3. Osoba prawna, z wylgczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu znajduje si¢
na obszarze wiejskim objgtym LSR.

4. Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢
prawna, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym
LSR.

5. Wnhnioskodawcg nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.



II. SPOSOB ORGANIZACJI NABORU WNIOSKOW

Wnioskodawcy moga sklada¢ wnioski dotyczace operacji kwalifikujacych si¢ do udzielenia
pomocy objetych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich i Programu Operacyjnego Rybactwo
i Morze na lata 2014-2020 w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢”.

LGD ustala z Zarzadem Wojewodztwa termin ogloszenia naboru tj. czy jest on zgodny
z ,,Harmonogramem planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji
w ramach LSR” stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy ramowej. Ogloszenie naboru wnioskoéw
0 przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie osiagneta zaktadanych w LSR
wskaznikow i ich wartosci, dla celow i przedsiewzie¢, w ktore wpisuje si¢ zakres danego naboru.
LGD przed ustaleniem terminu naboru musi wystapic¢ z zapytaniem do ZW o wysoko$¢ dostepnych
srodkow na nabory.

LGD w ramach danego naboru moze wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o
ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS jednak podlegaja one uprzedniemu
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa. Warunki bedg przekazane z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS (tzn.
powinny by¢ przekazane najpézniej w dniu, w ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu
naboru wnioskow z Zarzadem Wojewddztwa).

LGD moze wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego beneficjenta /
typu operacji / rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami
§ 15 rozporzadzenia LSR, informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu
naboru wnioskOw o przyznanie pomocy. Jesli ograniczenia w intensywnosci pomocy, np. dla
danego typu beneficjenta / operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, wynikaja z postanowien
LSR (przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) — ogloszenie
naboru wnioskOw o przyznanie pomocy jest zgodne w tym zakresie z LSR,

LGD moze wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4
pkt 2 lit. a, warunki te musza by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz
tresci samej LSR, co nie oznacza jednak, ze muszg w LSR by¢ wprost sformutowane. Warunki
udzielenia wsparcia jako takie moga mie¢ charakter przedmiotowy (czyli odnosi¢ si¢ do operacji)
lub podmiotowy (czyli odnosi¢ si¢ do wnioskodawcy). Skutkiem niespelnienia powyzszych
warunkow jest odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych. Decyzje o odrzuceniu podejmuje Rada
LGD.

LGD upublicznia opis kryteriéw wyboru operacji oraz zasady przyznawania punktéw za spetnienie
danego kryterium (zal.nr 5 do umowy ramowej) na stronie www.liderpojezierza.pl

Archiwizowane sa na stronie internetowej LGD wszystkie ogloszenia naboru wnioskow o
przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku
(podglad tresci tych ogloszen jest mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy strone internetowag
danej LGD).

ITII. ZAMIESZCZENIE OGLOSZENIA O KONKURSIE

1.

W terminie nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym dniem rozpoczecia biegu terminu sktadania
wnioskdw o przyznanie pomocy, LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskoéw
o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust.l lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013
do Zarzadu Wojewddztwa.

Ogloszenie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy odpowiada wymaganiom okreslonym
w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS oraz aktualnie obowigzujacym Wytycznym.

Informacje o mozliwos$ci sktadania wnioskow LGD zamieszcza na stronie internetowej,
nie wczesniej niz 30 i nie poézniej niz 14 dni przed planowanym rozpoczgciem naboru wnioskow.
Wszystkie niezbgdne dokumenty o ubieganie si¢ o dofinansowanie w ramach konkursow


http://www.liderpojezierza.pl/

ogtaszanych przez LGD sa jawne, dostepne do wiadomo$ci na stronie www.liderpojezierza.pl.
5. Nabor wnioskow sktadanych przez podmioty inne niz LGD trwa od 14 do 30 dni kalendarzowych.

IV. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW

1. Wniosek o przyznanie pomocy wraz z wymaganymi zalacznikami sktada si¢ bezposrednio w
siedzibie LGD osobiscie lub przez pelnomocnika lub przez osobe upowazniona.

2. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest na Kopii pierwszej strony tego
wniosku. Potwierdzenie zawiera dat¢ i godzing zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, numer
wniosku odnotowany w Rejestrze danego naboru LGD, liczb¢ ztozonych wraz z wnioskiem o
przyznanie pomocy zatagcznikow oraz jest opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez osobe
przyjmujacg w LGD wniosek.

3. Termin ztoZenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data z piecz¢ci LGD, wpisana przez LGD,
nie jest wczedniejsza niz data rozpoczecia naboru i pozniejsza niz dzieh zakonczenia terminu
naboru wnioskow.

4. LGD nadaje kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy indywidualne oznaczenie (znak sprawy)
i wpisuje je na wniosku o przyznanie pomocy W polu Potwierdzenie przyjecia przez LGD. Numer
ten jest odzwierciedlony w Rejestrze prowadzonym przez LGD dla kazdego naboru (zat. Nr 1 do
Procedur)

5. Wnioskodawca ma prawo wycofa¢ wniosek o przyznanie pomocy lub inng deklaracje
powiadamiajac pisemnie o tym fakcie LGD (kopia wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz
z oryginalem wniosku o jego wycofanie). Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy si¢
o wsparcie znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie
wycofany nie wywoluje Zzadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry zlozyl, a nastepnie
skutecznie wycofal wniosek o przyznanie pomocy, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie
ztozyl i w ramach trwajgcego naboru ma mozliwo$¢ zlozenia nowego wniosku o przyznanie
pomocy. Wniosek wycofany zostaje zapisany do rejestru wnioskow wycofanych, prowadzonego
przez LGD.

6. Wnioskodawca ma takze prawo do zwrotu wniosku 0 przyznanie pomocy w sytuacji odwotania
lub uniewaznienia naboru, w odpowiedzi na ktoéry wniosek 6w zostal ztozony. LGD dokonuje
zwrotu dokumentdw na podstawie pisemnego wniosku zlozonego w Biurze LGD. Kopia
zwroconego Wniosku o przyznanie pomocy pozostaje w LGD wraz z oryginalem prosby o jego
zwrot.

7. Na wniosek potencjalnego beneficjenta mozliwy jest zwrot ztozonych dokumentéw bezposrednio
lub korespondencyjnie.

V. ZASADY PODEJMOWANIA DECYZJI W SPRAWIE WYBORU OPERACJI
ORAZ DOKUMENTOWANIE OCENY

V.1. Wstepna ocena wnioskow

1. Weryfikacja dokonywana jest przez wyznaczonych uchwala Zarzadu Stowarzyszenia
pracownikéw Biura LGD.

2. Wyznaczeni uchwalg Zarzadu pracownicy wypelniaja Karte weryfikacji wstepnej wniosku (zat. nr
3 do Procedur), dokonujac tym samym jego wstepnej oceny tylko wowczas, gdy nie ma
watpliwosci co do ich bezstronnosci oraz braku konfliktu interesow.

3. Potwierdzenie  przez pracownika jego bezstronno$ci oraz zachowanie poufnosci wobec
weryfikowanych operacji nastgpuje poprzez wypetnienie ,,Deklaracji poufnosci i bezstronnosci w
weryfikacji wstepnej wniosku”, stanowigcej zatgcznik Nr 2 do Procedur. Celem zidentyfikowania
powigzan z wnioskodawcami/poszczegolnymi projektami, pracownik dokonujacy wstepnej oceny
Wypelnia takze ,,Rejestr interesu pracownikow Biura” zat. Nr 5 do niniejszych Procedur.

4. Zlozone operacje sg oceniane w zakresie spelnienia warunkow kompletnosci i poprawnosci



wnioskow pod katem:

1) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu naboru
wnioskOw o przyznanie pomocy;

2) zgodnos$ci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu naboru
wnioskow o przyznanie pomocy;

3) realizacji przez operacj¢ celow glownych i szczegbtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

4) zgodnos$ci operacji z Programem, w ramach, ktorego jest planowana realizacja tej operacji,
w tym:
a) zgodnos$¢ z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie

pomocy (refundacja albo premia),

b) zgodnos$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujacymi w ramach naboru.

5. Rada, positkujac si¢ wypeliong Kartg weryfikacji wstepnej wniosku (zat. nr 3 do Procedur),
dokonanej przez pracownika Biura, gltosuje poprzez wypehienie Karty oceny zgodno$ci operacji z
LSR (zatacznik nr 5 do Regulaminu Rady).

6. Rada w drodze weryfikacji wskazuje operacje, ktore nie spetniaja warunkéw wstepnej oceny
wnioskOw o przyznanie pomocy i nie podlegaja wyborowi.

7. Biuro niezwlocznie po zakonczeniu naboru, udostepnia wnioski o przyznanie pomocy cztonkom
Rady.

Materiaty i dokumenty dla cztonkow Rady beda:
1) umieszczone na serwerze;
2) udostepnione do wgladu w Biurze LGD.

8. Rejestr wnioskow o przyznanie pomocy (zal. nr 1) musi zawiera¢ nastepujace informacje:

1) nazwa wnioskodawcy;

2) indywidualne oznaczenie sprawy — numer wniosku;

3) numer identyfikacyjny wnioskodawcy;

4) tytut projektu/zakres projektu;

5) lokalizacja operacji (gmina);

6) wnioskowana kwota pomocy;

7) uwagi:
a) wniosek zlozony po terminie,
b) wniosek nie zostat ztozony w miejscu wskazanym w informacji,
€) we wniosku nie wskazano adresu wnioskodawcy.

V.2. Spos6b oceny zgodno$ci operacji z LSR i lokalnymi kryteriami wyboru operacji

1. Szczegoélowy organizacj¢ wewnetrzng i tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady Stowarzyszenia
“Lider Pojezierza”.



2. Zwykla wigkszoscig gtosow Rada dokonuje wyboru operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR,
a nastgpnie ocenia operacje wedtug lokalnych kryteriow.

3. LGD weryfikuje zgodnos¢ operacji z Programem zgodnie z procedurg okreslong w LSR oraz przy
zastosowaniu karty weryfikacji, w ramach ktorej uwzglednia takze punkty kontrolne ujete W
odpowiednim zalgczniku do aktualnie obowigzujgcych Wytycznych z wykorzystaniem wskazowek
znajdujgcych sig w tych Wytycznych.

Wybdr operacji jest dokonywany przez Rade zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy RLKS. Podczas
dokonywania wyboru operacji zastosowane beda:

1) procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR, zapewniajace bezstronno$¢ cztonkow rady
(uwzgledniajace obowigzkowe wypelnianie pisemnych deklaracji i o§wiadczen o zachowaniu
bezstronnosci przez cztonkéw rady, stanowigce zatgcznik nr 3 umowy ramowe;j),

2) procedury wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okre$lone w LSR i majace
zastosowanie w ramach danego wybory(art. 19 ust. 4 pkt 2 lit.b ustawy RLKS)

3) zapewnienie podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sktadu rady zgodnego
z wymaganiami okre§lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

4) zachowanie podczas przeprowadzania glosowania nad wyborem poszczegdlnych operacji
parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

5) skiad Rady zgodny ze strukturg okreslona w LSR, a w przypadku jej zmiany brak sprzeciwu
SW, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowej

6) ustalone kwoty wsparcia, okreslone w ogloszeniu o naborze.

4. Po wypekieniu kart oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow oraz zliczeniu i zsumowaniu
przyznanych punktow, ustala si¢ srednig arytmetyczng dla kazdej ocenianej operacji dzielagc sume
uzyskanych punktow przez liczbe oséb oceniajacych dana operacje.

5. Mozliwe jest przyznawanie przez poszczeg6élnych cztonkéw Rady jedynie punktéw catosciowych;
nie dopuszcza si¢ punktacji utamkowe;.

VI. KRYTERIAWYBORU | OCENY OPERACJI

1. Rada dokonuje wyboru operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR tj. sprawdza czy operacja
zaktada realizacj¢ celow glownych i1 szczegdélowych LSR przez osiagnigcie zaplanowanych
wskaznikéw oraz zgodnosci z PROW na lata 2014-2020 Poddziatanie ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” lub Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze, Priorytet 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”.

2. Ocena zgodnosci operacji z LSR, polega na tym, ze kazdy z cztonkow Rady wypelnia Karte oceny
zgodnosci operacji z LSR.(zat. nr 5 do Regulaminu Rady)

3. Rada dokonuje wyboru operacji pod wzgledem spetnienia lokalnych kryteriow wyboru operacji
poprzez przyznanie punktoéw za spetnienie poszczegélnych kryteriow. Kazdy z czlonkéw Rady
wypelnia odpowiednig ,,Karte oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow LGD” w zakresach,
o ktorych mowa w Rozporzadzeniu LSR i Rozporzadzeniu PO RiM. (zat. nr 6a-6k do Regulaminu
Rady)

4. W kryteriach jakosciowych cztonkowie Rady uzasadniajg swoja ocene.

5. Dla kazdego z przedstawionych zakresow opracowano odrebne kryteria, ktore zasadne sg z punktu
widzenia dwoch funduszy wsparcia oraz z diagnoza obszaru. Przyjeto minimalng ilo$¢ punktow,
ktorg musi osiggnaé realizowana operacja. Minimalna ilo$¢ punktow jest okreslona dla kazdego
naboru w karcie z lokalnymi kryteriami oceny.

VII. SPOSOB INFORMOWANIA WNIOSKODAWCOW O WYNIKACH OCENY

1. W ciggu 7 dni po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcoéw o wyniku oceny



zgodnosci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacj¢
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacj¢ (w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w
dniu przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do zarzadu wojewddztwa operacja miesci si¢ w
limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow).

LGD informuje o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji
powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o
przyznanie pomocy do ZW operacja mieéci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskOw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Informacj¢
dla wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osob¢ upowazniong.
Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposob pozwalajacy na ewentualne odniesienie
si¢ wnioskodawcy do przyznanych punktow, a wigc konieczne jest zawarcie uzasadnienia
odno$nie punktéow przyznanych za poszczegolne kryteria a nie jedynie ogdlnego uzasadnienia
oceny. W przypadku gdy uzyskana liczba punktéw jest wynikiem usrednienia ocen cztonkéw rady
za niewystarczajace uwaza si¢ uzasadnienie informujace, Zze przyznana liczba punktow wynika z
usrednienia ocen cztonkdéw rady. Konieczne jest nadal zawarcie uzasadnienia do punktow
przyznanych za poszczego6lne kryteria.

Uzasadnienie dla wnioskodawcy ma posta¢ zestawienia informacji pochodzacych z kart oceny
wnioskOw o przyznanie pomocy.

W terminie 7 dni po dokonaniu wyboru operacji Biuro LGD umieszcza na stronie internetowej
poza lista operacji zgodnych z LSR oraz lista operacji wybranych (ze wskazaniem, ktore z nich
mieszcza si¢ w limicie §rodkéw wskazanych w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy) (art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS), protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i
wyboru operacji, zawierajacy informacj¢ o wytaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem
interesOw.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktoére mieszcza si¢ w limicie
srodkéw, w terminie 7 dni po dokonaniu wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje informacj¢ w
tym wzgledzie, jako skan pisma przesytany jedynie droga poczty elektronicznej, jezeli
wnioskodawca podat adres email.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a
oryginat pisma listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu
potwierdzenia dorgczenia pisma.

VIIl. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA

DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO WYBORU
WNIOSKOW

1. LGD przekazuje do ZW wnioski 0 przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD
(oryginaty) wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art.
23 ustawy RLKS i zobowigzaniem, o ktorym mowa w § 5 pkt 10 umowy ramowe;.

2. Informacje o LGD, wynikach wyboru i oceny operacji LGD uzupelnia na pierwszych stronach
whniosku o przyznanie pomocy, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

3. Kopie wnioskdOw o przyznanie pomocy oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
wyboru operacji podlegajg archiwizacji w LGD.

4. LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym
Z przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2014 1.
poz. 1182, z p6zn. zm.) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

5. LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdlowe zestawienie przekazywanych dokumentow,
wg wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do Wytycznych.



6.

8.

9.

10.

11.

Whioski 0 przyznanie pomocy na operacje wybrane LGD powinna przekazywa¢ do ZW w

oryginale, za§ dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji w oryginale lub kopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Dopuszczalne jest rowniez

przekazanie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji w formie skanu. W

pismie przekazujacym no$nik danych zawierajagcy ww. skany dokumentoéw nalezy zawrzeé

oswiadczenie o prawdziwosci i zgodno$ci informacji ze stanem faktycznym.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig¢:

1) uchwaly podj¢te przez rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
(dotyczy operacji wybranych),

2) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1
ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),

3) liste obecnosci cztonkéw rady podczas glosowania,

4) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowia
zatgcznikow do pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w pkt. 2
powyzej),

5) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru
lub o$wiadczen podmiotow,

6) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan
cztonkow rady z wnioskodawcami / poszczegolnymi operacjami.

Przekazywane dokumenty musza zawiera¢ informacje, ktore pozwolg w sposob jednoznaczny

zidentyfikowa¢ operacje. Powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez
LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg
Z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatno$ci (Dz.U. z 2015
r. poz. 807, z pdzn. zm.),

3) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

4) tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

Przekazywana dokumentacja potwierdzajgca dokonanie wyboru operacji powinna by¢

podpisana zgodnie z regulaminem Rady LGD.

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja bedzie wymagata uzupelnienia brakow lub

ztozenia wyjasnien, ktére sa niezbedne dla rozstrzygnigcia sprawy dotyczace] przyznania

pomocy, ZW wysyta do LGD wezwanie w tej sprawie.

Termin na ewentualne usunig¢cie brakoéw lub zlozenie wyjasnien, ktore sg niezbedne dla

rozstrzygnigcia sprawy dotyczacej przyznania pomocy, zostat okre§lony w art. 23 ust. 2

ustawy RLKS.

IX. WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY

1. Umowa o przyznaniu pomocy w ramach poddziatania, zawierana przez beneficjenta innego niz
LGD, wskazuje przypadki kiedy zmiana takiej umowy wymaga opinii rady LGD potwierdzajace;j,

ze wnioskowana przez Beneficjenta zmiana jest zgodna z LSR oraz kryteriami wyboru operacji
stosowanymi przy wyborze tej operacji do finansowania.
2. Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, z tym, ze zmiana ta nie moze powodowac:

1)
2)
3)
4)

zwigkszenia kwoty pomocy:
zwigkszenia zaliczki;
zmiany celu operacji;
zmiany rodzaju wskaznikow;



5) niezgodnosci z warunkami PROW.

Beneficjent wystepujac do Zarzadu Wojewddztwa z prosbg o zmiang umowy, zalgcza opini¢ Rady.
Z prosbg o wydanie ww. opinii Beneficjent zwraca si¢ do LGD osobiscie.

Przewodniczacy Rady lub inna osoba dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD
w sprawie mozliwos$ci zmiany umowy oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw
na otrzymanie minimum punktowego i zmian¢ miejsca na liScie operacji wybranych.
Przewodniczacy Rady, jako upowazniony przedstawiciel Rady, wydaje opini¢ jednoosobowo,
w sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje
o zgodnosci operacji z LSR, a takze spelnia minimum punktowe warunkujace wybor operacji, o
ktorym mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy RLKS oraz nadal miesci si¢ w limicie $rodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w
Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem stosownej uchwaly przez Radg.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastgpujacego po dniu wptywu
wniosku (pisma) o wydanie opinii do Biura LGD.

X. PROCEDURY ODWOLAWCZE - PROTESTY

Mozliwosci wniesienia protestu

1.

XI.

1.

2.

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w terminie 7 dni od dnia doreczenia
informacji o wyniku oceny zgodno$ci operacji z LSR lub wyniku wyboru. Protest przystuguje
whnioskodawcy od:

1) negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR, albo

2) nie uzyskania przez operacj¢ minimalnej liczy punktow, albo

3) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie sSrodkow wskazanym

w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia;

4) ustalenia przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana.
Wzbr pisma wnoszonego protestu przez wnioskodawce stanowi zatacznik nr 4 do Procedur.
Do wnoszenia protestu 1 postgpowania wszczgtego na skutek jego wniesienia zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014, poz. 1146 z pdzn.
zm.) oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci
(Dz. U.z2015 ., poz. 378 z pdzn. zm.).

USTALENIE ZASAD ORAZ KWOTY WSPARCIA DLA DANEJ OPERACIJI
OKRESLA ROZPORZADZENIE LSR

Ustalenie kwoty wsparcia LGD dokonuje majac na uwadze minimalng catkowitg warto$¢ operacji,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach okreslonych w § 15, §
16 oraz § 18 rozporzadzenia LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztow kwalifikowalnych (nie dotyczy podejmowania dzialalnosci gospodarczej), odbywa si¢
przez sprawdzenie czy:

1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR - obowigzkowo,

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy maksymalnag kwot¢ pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR - fakultatywnie,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji
- fakultatywnie.



Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywa¢ si¢ bedzie zgodnie z procedurg wyboru i
oceny operacji w ramach LSR i polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych
oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalno$ci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

3. W przypadku, gdy kwota pomocy okre§lona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:
a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
c) dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w
okresie programowania 2014-2020)
— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

4. W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

5. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, Ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkéw wskazanych w ogloszeniu Rada moze, obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu
powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu. W
takim przypadku nalezy przeanalizowa¢ deklaracj¢ podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie
pomocy, ktory ma obowiazek okresli¢ mozliwos¢ realizacji operacji bez udzialu $rodkéw
publicznych we wniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka wystepowania efektu
deadweight.

6. Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy
podejmowania dziatalno$ci gospodarczej), odbywa si¢ przez sprawdzenie czy prawidtowo
zastosowano odpowiednig wskazana w LSR warto$¢ premii okreslong na kwote 60 000,00 zt.

7. Ponadto ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii odbywac sig
bedzie poprzez sprawdzenie pytan okreslonych w punkcie 6 i 7 w sekcji VIII Zatacznika nr 2 do
Wytycznych.

8. LGD moze ustali¢ jedng stawke premii lub kilka stawek premii np. dla danego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Uzasadnienie przyjetych stawek powinno by¢ poprzedzone analiza i
zamieszczone w LSR.

9. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali
kwotg wsparcia na poziomie okre§lonym w LSR

10. Jesli wnioskowana kwota premii bedzie nizsza od okreslonej przez LGD w LSR — operacja
zostaje wpisana na list¢ operacji jako niezgodna z LSR (operacja jest niezgodna z ogloszeniem
naboru wnioskow).

X1.1 PODEJMOWANIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Pomoc na operacje w zakresie podejmowania dzialalno$ci gospodarczej przyznaje sie,
jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o jej przyznanie:

1) nie podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z mocy ustawy i w pelnym zakresie, chyba,
ze podejmuje dziatalnos¢ gospodarcza jako produkcja artykutdow spozywezych lub produkcja
napojow;

2) W okresie 2 lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o przyznanie tej pomocy nie
wykonywatl dziatalno$ci gospodarczej, a w szczegodlnosci nie byt wpisany do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i nie zostata mu dotychczas przyznana
pomoc na operacj¢ w tym zakresie.

2. Wnioskodawcy moga otrzyma¢ 60 000 zt w formie premii (ryczattu). W przypadku operacji

w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej nie stosuje si¢ przepisow dotyczacych

zapewnienia trwatosci operacji oraz konkurencyjnego wyboru wykonawcow, a umowa zawiera
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3.

4.

ponadto zobowigzania beneficjenta do:

1)

2)

podjecia we wlasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy

z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, i jej wykonywania do dnia,

w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty platnosci koncowej, oraz:

a) zgloszenia beneficjenta do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych
1 ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania tej dzialalnosci i podlegania tym ubezpieczeniom
do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowej, lub

b) utworzenia co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na petlne etaty
srednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, zatrudnienia osoby,
dla ktoérej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace, a takze
utrzymania utworzonych miejsc pracy do dnia, w ktérym uptynie 2 lata od dnia wyptaty
ptatnosci koncowe;j;

osiagnigcia co najmniej 30% zakladanego w Biznesplanie, ilo§ciowego lub wartosciowego

poziomu sprzedazy produktéw lub ustug do dnia, w ktérym uptynie rok od dnia wyptaty

platnosci koncowej. Poziom dofinansowania wynosi 100 % kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej $rodki finansowe
z tytutu pomocy sg wyptacane w dwoch transzach, z tym, ze:

1)

2)

pierwsza transza pomocy obejmuje 80% kwoty przyznanej pomocy i jest wyplacana,

jezeli beneficjent:

a) podjat we wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;,

b) zglosit si¢ do ubezpieczenia spotecznego na podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci, w przypadku tzw. samozatrudnienia,

€) uzyskal pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, w tym ostateczng decyzje Srodowiskowa,
ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych
operacja;

druga transza pomocy obejmuje 20% kwoty przyznanej pomocy i jest wyplacana,

jezeli operacja zostala zrealizowana zgodnie z Biznesplanem.

W przypadku operacji w zakresie innym niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej Srodki
finansowe z tytulu pomocy sa wyptacane, jezeli beneficjent:

1)

2)
3)

zrealizowat operacje lub jej etap zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu LSR
i w umowie oraz w innych przepisach dotyczacych inwestycji objgtych operacja,
w tym ponidst zwigzane z tym koszty, nie p6zniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnosc,
a gdy zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, zgodnie z § 31 ust. 1 lub 2
Rozporzadzenia LSR — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania;
zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie;

udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow
kwalifikowalnych z tym zwigzanych.

X1.2. ROZWIJANIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Wsparcie dotyczy mikroprzedsigbiorstw i matych przedsigbiorstw, a wigc firm juz dziatajacych
na lokalnym rynku. Podmiot ubiegajacy si¢ o jej przyznanie w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien

ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wykonywat tacznie przez co najmniej 365 dni dziatalnosé

gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej oraz nadal wykonuje te dziatalno$¢. Wnioskodawcy moga otrzymaé do 300 000 zt

w formie refundacji poniesionych kosztow kwalifikowanych. Warunkiem otrzymania wsparcia jest

utworzenie co najmniej 1 miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne, jest to
uzasadnione zakresem realizacji operacji, a osoba, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy,
zostanie zatrudniona na podstawie umowy 0 prace lub spéotdzielczej umowy o prace. W przypadku
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operacji w zakresie rozwijania dzialalno$ci gospodarczej umowa zawiera zobowigzania beneficjenta
do osiggnigcia co najmniej 30% zakladanego w Biznesplanie, ilosciowego lub wartosciowego

poziomu sprzedazy produktow lub ustug do dnia, w ktorym uptynie rok od dnia wyplaty ptatnosci

koncowej. Ponadto wnioskodawca bedzie zobowigzany do utrzymania miejsc pracy, w tym miejsc
pracy, ktore zostang utworzone w ramach realizacji operacji, do dnia, w ktorym uptynie 3 lata od dnia
wyptlaty platnosci koncowej. Proponowany poziom dofinansowania wynosi do 65 % kosztow
kwalifikowalnych.

X1.3. POZOSTALE ZAKRESY WSPARCIA (W TYM INKUBATOR PRZETWORSTWA
LOKALNEGO)

1.

Proponowany poziom wsparcia dla pozostatych typdéw operacji wynosi do 100% kosztow
kwalifikowanych. LGD jednak zaplanowata w kryteriach wyboru operacji premiowanie operacji,
ktorych  wklad wlasny wnioskodawcy przekracza intensywnos¢ pomocy okreslong
W poszczegolnych programach.

2. Pomoc ma formg¢ refundacji kosztow kwalifikowalnych operacji. Wyjatek stanowia operacje
polegajace na podejmowaniu dziatalnos$ci gospodarczej. W tym przypadku, wsparcie ma forme
ptatnosci zryczaltowanej (premii).

3. Limity $rodkéw jakie przystuguja beneficjentom operacji realizowanych przez podmioty inne niz
LGD.

Rodzaj beneficjenta Minimalr_la wartosc¢ Limit na j‘ednaZ

projektu operacje

Beneficjenci realizujgcy operacje z zakresu 60 000 74 60 000 zt
podejmowania dziatalno$ci gospodarczej, (w formie premii)
Beneficjenci realizujgcy operacje z zakresu
tworzenia lub rozwdj inkubatoréw Co najmniej 50 000 zt 500 000 zt
przetworstwa lokalnego
Pozlostz.lli beneﬁf:jer.lci realizujqc?/ gperacje za Co najmniej 50 000 zk 300 000 2t
wyjatkiem wymienionych powyzej
Jednostki sektora finanséw publicznych Co najmniej 50 000 zt 300 000 zt

4.

Intensywno$¢ pomocy na operacje w zakresie innym niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej

jest przyznawana w wysokosci:

1) do 65% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku podmiotu wykonujacego dziatalnosé
gospodarcza;

2) do 95% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku pozostatych podmiotéw, innych
niz jednostki sektora finansow publicznych;

3) do 100% kosztow kwalifikowanych — w przypadku realizujacych operacj¢ z zakresu
podejmowania dziatalno$ci gospodarczej;

4) do 63,63% kosztow kwalifikowalnych — w przypadku jednostek sektora finansow
publicznych.

X1l. WEZWANIE DO ZEL.OZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO
OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR, WYBORU OPERACJI LUB USTALENIA
KWOTY WSPARCIA

1. Zgodnie z art. 21 ust. la ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie

pomocy (na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentoéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
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ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do zlozenia
tych wyjasnien lub dokumentow.

2. Wnioskodawca do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze by¢ wezwany przez LGD skanem
pisma okres$lajacego zakres uzupetnien i wyjasnien, za pomoca poczty elektronicznej wskazanej we
wniosku o przyznanie pomocy. O przestaniu skanu pisma wnioskodawca jest informowany
telefonicznie przez pracownika biura, ktory sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy.

3. Na uzupetnienia o ktérym mowa w pkt. 2, wnioskodawca ma 5 dni kalendarzowych od momentu
powiadomienia go telefonicznego o przestaniu pisma ws. uzupetnien lub wyjasnien.

4. Termin na dokonanie przez LGD oceny zgodno$ci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie
kwoty wsparcia ulega wowczas wydtuzeniu o 7 dni.

5. Na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy ciazy obowigzek przedstawiania dowodow
oraz skladania wyja$nien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda ibez zatajania czegokolwiek. Ponadto cigzar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

6. Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentdow moze mie¢ miejsce na kazdym etapie oceny
wniosku przez Biuro i Rade LGD, przy czym w wezwaniu powinien by¢ skonkretyzowany
i wskazany przez LGD wymagany zakres uzupetnien.

7. Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mieé
miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zataczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zalacza oraz;

2) dany dokument nie zostal zalgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, Ze jest to dokument obowigzkowy;

3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

8. Dokonujgc wezwania wnioskodawcow do sktadania wyjasnien lub dokumentéw w zakresie
kryteriow wyboru operacji nie nalezy przyjmowac zalozenia, ze wnioskodawca oczekuje
przyznania maksymalnej ilosci punktéw w ramach kazdego kryterium. Roznice w ocenie operacji
przez poszczegbdlnych cztonkéw organu decyzyjnego LGD nie stanowig podstawy do wezwania do
ztozenia wyjasnien lub dokumentow.

9. Weryfikacja zgodno$ci operacji z LSR, a takze wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia
muszg by¢ dokonane w terminie 45 dni od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskOw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy RLKS, chyba ze LGD wzywalo
wnioskodawce/wnioskodawcow do ztozenia wyjasnien lub dokumentow — wowczas termin ten
wydtuza si¢ o 7 dni.

Zataczniki:

1. Rejestr wnioskow.

2. Deklaracja poufnosci i bezstronno$ci w weryfikacji wstepnej wniosku [pracownika
Biura].

3. Karta weryfikacji wstepnej wniosku.

Formularz protestu.

5. Rejestr interesu pracownikow Biura

e
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B. PROCEDURY OCENY I WYBORU OPERACJI WEASNYCH

I. WSTEP

Operacje whasne - operacje kluczowe dla osiaggnigcia celow LSR, realizowane przez LGD, pod
warunkiem, ze operacje te nie spotkaly si¢ z zainteresowaniem innych wnioskodawcéw lub zostaly
ogloszone przez LGD w celu realizacji wskaznikdw poprzez animacj¢ mieszkancow i zainteresowania
ich kolejnymi naborami.

Realizacja operacji wlasnej jest mozliwa, jezeli zostato to przewidziane w LSR oraz zostal spetniony
warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS oraz §14 rozporzqdzenia LSR.

1. W ramach operacji wtasnych podmiotem uprawnionym do wsparcia moze by¢ LGD.
2. Ustalenie kwoty wsparcia

Pomoc na operacje wlasne ma forme¢ refundacji kosztow kwalifikowanych. Poziom
dofinansowania wynosi do 95 % kosztow kwalifikowanych.

II. PROCEDURA SKEADANIA ZAMIARU REALIZACJI OPERACIJI

1. LGD, co najmniej na 30 dni zamieszcza na swojej stronie internetowej ogloszenie
o planowanej do realizacji operacji wlasne;.
2. Zamieszczenie informacji o planowanej do realizacji operacji wiasnej, obejmuje:
1) zakres tematyczny operacji,
2) wysokosc¢ $rodkoéw na realizacjg operacji,
3) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw, ktorej uzyskanie
jest warunkiem wyboru operaciji,
4) informacje o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji (musi to by¢ forma
pisemna np. bezposrednie zlozenie dokumentow w siedzibie LGD),
5) informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar
realizacji operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta okreslong w §
3 rozporzadzenia LSR (lista dokumentéw powinna by¢ zgodna z listg zatacznikow dot.
identyfikacji beneficjenta, okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy).
3. Zgloszenie zamiaru realizacji operacji:
1) zgloszenie zamiaru realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce powinno odby¢ sie
w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji na stronie internetowej;
2) zamiar realizacji operacji sktada si¢ osobiscie w biurze LGD w formie pisemne;j;
3) zamiar realizacji operacji nalezy zglosi¢ na formularzu zgloszeniowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszych Procedur;
4) wraz z zamiarem realizacji operacji wnioskodawca sklada stosowne dokumenty
potwierdzajace identyfikacje wnioskodawcy.

III. NABOR WNIOSKOW

1. Ogloszenie naboru wnioskOw o przyznanie pomocy podawane jest do publicznej
wiadomo$ci nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczgciem naboru
wnioskow.

2. Whnioskodawca sktada wniosek osobi$cie w Biurze LGD, na formularzu wniosku
udostepnionym przez LGD wraz zalgcznikami i wypelniong Kartg opisu operacji stanowigcej
zalacznik nr 4 do niniejszych Procedur.

3. Pracownik Biura LGD wydaje potwierdzenie ztozenia wniosku zawierajacego date i
godzing wptywu wniosku, potwierdzenie opatrzone jest pieczatka LGD oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek.

4, Ocena zgodnosci z LSR oraz kryteriami wyboru jest taka sama, jak do procedur oceny
1 wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.
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1IV. WARIANT | — NIKT NIE ZGLOSIL. ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI

1.

Jezeli w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej zaden podmiot
nie zglosit zamiaru realizacji operacji, wowczas LGD moze zlozy¢ wniosek
0 przyznanie pomocy na realizacj¢ operacji wiasnej do Zarzadu Wojewddztwa.

Przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy do Zarzadu Wojewddztwa wniosek musi zostaé
poddany ocenie pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami i musi uzyskaé, co najmniej
minimalng liczbe punktéw, zgodnie z rozdzialem V niniejszych procedur: Sposob oceny
zgodnosci operacji z LSR i kryteriami wyboru.

LGD jest zobowigzana do zachowywania na swojej stronie internetowej wszystkich informacji o
planowanych do  realizacji  operacjach  wlasnych  (archiwum) oraz  informacje
o nie zgloszeniu zamiaru realizacji operacji przez potencjalnego wnioskodawce.

V. SPOSOB OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR I KRYTERIAMI WYBORU

1.

Ocena i wybor zlozonych wnioskow w ramach ogloszonego naboru wnioskow na realizacje
operacji wlasne;j:
1. Organem dokonujacym oceny zgodnos$ci z LSR i kryteriami wyboru, jest Rada.
2. Przez operacje¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacjg, ktora:
1) zaktada realizacj¢ celow gtdéwnych i szczegotowych LSR, przez osiagnigcie zaplanowanych
w LSR wskaznikow;
2) jest zgodna z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji.
3. Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR oraz czy otrzymala ona co najmniej minimalna
liczbe punktow w ramach kryteriow wyboru operacji okreslonych w LSR.
4. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng 1 tryb pracy Rady okre§la Regulamin Rady
Stowarzyszenia ,,Lider Pojezierza”.
5. W przypadku operacji wiasnych (gdy podmiotem realizujgcym operacje jest LGD) nie ma
zastosowania zalacznik nr 3 do Regulaminu Rady ,Deklaracja  poufnosci
i bezstronnos$ci”, musi by¢ zachowane jedynie kworum. Nad cato$cig glosowania Rady czuwa
,,Maz Zaufania”.
Kryteria oceny wyboru operacji wlasnych stanowig zatacznik nr 2 do niniejszych Procedur.
Decyzja Rady jest podejmowana w formie uchwaty.
Od decyzji Rady nie przystuguje odwotanie.
Po dokonaniu przez cztonkoéw Rady oceny zgodnosci z LSR (zatacznik nr 5 do Regulaminu

© o N

Rady) oraz oceny operacji na podstawie Karty oceny operacji wlasnej (zatacznik nr 3 do
niniejszych Procedur) sporzadzona zostaje Lista operacji wybranych, stanowigca zatacznik nr
13 do Regulaminu Rady, ktéra wskazuje miejsce na liscie i liczbe uzyskanych punktéw oraz
Listg operacji niewybranych, stanowigcg zatacznik nr 14 do Regulaminu Rady.

2. Przekazanie ocenionych wnioskdéw do Zarzadu Wojewodztwa:

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji LGD przekazuje wniosek o przyznanie
pomocy do Zarzadu Wojewddztwa wraz z dokumentacjg dotyczaca wyboru operacji.

VI. WARIANT Il — DO BIURA LGD WPLYNAL ZAMIAR REALIZACJI OPERACJI

1.

PRZEZ INNY PODMIOT NIZ LGD

W przypadku, jesli zostal zgloszony w terminie 30 dni zamiar realizacji operacji przez
potencjalnego wnioskodawce, LGD m.in. w oparciu o zlozone przez ten podmiot dokumenty
dokonuje oceny, czy jest on uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicj¢ beneficjenta okreslong
W § 3 rozporzadzenia LSR. Powyzszej oceny LGD dokonuje poprzez weryfikacje punktow
kontrolnych | — V ujetych w Zataczniku nr 2 do Wytycznych.

W  przypadku, gdy co najmniej jeden Wykonawca spelnia warunki do ubiegania
si¢ o wsparcie, LGD, nie pdzniej niz w terminic 3 miesiecy od dnia dokonania oceny
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Wykonawcow, oglasza nabor wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej tematyce operacji wlasnej. Do oglaszania i przeprowadzania naboru oraz calego
procesu oceny i wyboru operacji stosuje si¢ procedur¢ oceny i wyboru operacji realizowanych
przez podmioty inne niz LGD.

Na stronie internetowej LGD zostaje zamieszczona informacja, ze do Biura LGD wptyngto
zgloszenie zamiaru realizacji operacji, a zglaszajacy jest uprawniony do wsparcia, co skutkuje
ogloszeniem naboru zgodnie z pkt. C niniejszych procedur: Nabdr wnioskow.

Jezeli do Biura LGD w terminie 30 dni od zamieszczenia informacji o zamiarze realizacji operacji
wlasnych  wptyneto zgloszenie zamiaru realizacji operacji, a zglaszajacy zamiar
nie spelnia warunkow dostepu do pomocy, LGD informuje o tym fakcie zglaszajacego zamiar
realizacji operacji. Nalezy zastosowal procedure jak do procedur oceny i wyboru operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD. Ponadto LGD wraz z wnioskiem
0 przyznanie pomocy przekazuje do Zarzadu Wojewoddztwa dokumenty, w oparciu,
o ktoére podjeta takie rozstrzygniecie.

Jesli operacja objgta wnioskiem o przyznanie pomocy ztozonym do LGD przez uprawniony
podmiot/y, ktore uprzednio zgtosity zamiar realizacji operacji nie zostanie wybrana przez LGD do
realizacji, wowczas LGD moze ztozy¢ w ZW wniosek o przyznanie pomocy na realizacje operacji
wlasnej oraz dokumentacje, w oparciu o ktora podjeta takie rozstrzygniecie. Wynik oceny
(informacja) powinien roéwniez zosta¢ zamieszczony na stronie internetowej LGD przy informacji
o0 zamiarze realizacji operacji wlasne;j.

Do operacji wiasnej LGD w szczegdlnosci majg zastosowanie przepisy art. 17 ust. 1, 2 i 6 ustawy
RLKS oraz § 14, § 15 ust. 7 pkt 2 i § 20 rozporzadzenia LSR, a przepisy art. 21 ustawy RLKS
stosuje si¢ odpowiednio.

VII. ZALACZNIKI DO PROCEDUR OCENY I WYBORU OPERACJI WLASNYCH

- WZORY DOKUMENTOW

Zakacznik nr 1 — Formularz zamiaru realizacji Operacji Wtasnej
Zatacznik nr 2 — Kryteria Wyboru Operacji w zakresie operacji wlasnych
Zakacznik nr 3 — Karta oceny operacji wilasne;j

Zatacznik nr 4 — Karta opisu operacji wlasnej

C. ZASADY NADAWANIA NUMEROW POSZCZEGOLNYM NABOROM, ZLOZONYM
WNIOSKOM O PRZYZNANIE POMOCY ORAZ UCHWALOM RADY.

1.

2.

Numeracja kolejnosci naborow.

LGD - 1/2017/WKS

LGD — skrot nazwy Stowarzyszenia “Lider Pojezierza”

1/2017 - Numer naboru

2017 — rok ogloszenia naboréw (w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzany
na przetomie dwodch lat np. 2017/2018 ogloszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy
powinno otrzymaé numer LGD-1/2018

WKS —skrot od nazwy danego zakresu dzialania dla podmiotéw innych niz LGD (w tym
przypadku wzmocnienie kapitatu spolecznego ...)

G — skrot od nazwy dziatania: konkursy grantowe

OW — skrét od nazwy dzialania: operacja wiasna

Numeracja kolejnosci wnioskow podczas rejestracii.

LGD/5210-1/1/2017/WKS

LGD — skrot nazwy Stowarzyszenia

5210 - symbol liczbowy hasta wg jednolitego rzeczowego wykazu akt
1 - numer kolejny wniosku

1/2017 - numer naboru
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WKS —skrot od nazwy danego zakresu dziatania dla podmiotéw innych niz LGD (w tym
przypadku wzmocnienie kapitatu spotecznego ...)

G — skrot od nazwy dziatania: konkursy grantowe

OW — skrét od nazwy dziatania: operacja wlasna

Zasady numerowania uchwat Rady.

1/1/2017/LP/WKS

1 — numer kolejny uchwaty

1/2017 - numer naboru

LP— skrot nazwy Stowarzyszenia

WKS —skrét od nazwy zakresu dziatania dla podmiotéw innych niz LGD (w tym przypadku
wzmocnienie kapitatu spolecznego ...)

G — skrot od nazwy dziatania: konkursy grantowe

OW — skrét od nazwy dziatania: operacja wlasna
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